STANDAR PELAYANAN

Nama Unit Pelayanan : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Hulu
Sungai Selatan
Jenis Pelayanan - Usul Mutasi Pegawai Negeri Sipil (Dalam/Luar Kabupaten)

Dasar Hukum :

1. Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 tentang Wewenang Pengangkatan,
Pemindahan, Pemberhentian PNS:

2. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2009 tentang Perubahan Kesebelas Atas
Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2002 Tentang Gaji Pokok PNS:

3. Keputusan Kepala BKN Nomor 13 Tahun 2003 Tentang Juknis PP No.9 Tahun 2003;

4. PermenPAN & RB RI Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan.

NO KOMPONEN URAIAN ]
1 2 3

1. | Persyaratan Surat permohonan yang bersangkutan

Surat rekomendasi unit kerja asal

Surat rekomendasi unit kerja penerima

Fotokopi SK CPNS dilegalisir

Fotokopi SK PNS dilegalisir

Fotokopi SK pangkat terakhir dilegalisir

Fotokopi SK jabatan terakhir dilegalisir

Fotokopi ijazah dan transkrip nilai

Fotokopi SKP 2 tahun terakhir dilegalisir

2 | Sistem, mekanisme dan
prosedur

Menerima berkas permohonan;

Petugas melakukan verifikasi berkas;

Setelan Berkas mendapat disposisi  (lembar

Pertimbangan) Kepala Dinas kemudian diteruskan ke

bidang terkait;

d. Berkas yang telah mendapat persetujuan bidang
diserahkan ke Operator;

e. Operator mengetik dan mencetak Surat rekomendasi

mutasi meneruskan ke Kepala Dinas untuk ditanda

PoD~TT@ "0 a0 oo

tangani;
f. Surat rekomendasi diserahkan kepada BKPSDM
‘3. |JangkaWaktu [ 122menit
Penyelesaian
4. | Biaya/ Tarif Gratis
9. Produk Pelayanan Surat Rekomendasi Mutasi ‘
6. | Penanganan Pengaduan/ | Oleh Tim Penanganan Pengaduan
Saran/masukan
7. | No.Layanan 0857 8704 1819 (YUNADI BASUKI)
/= KEPALA DINAS,
{74 A\

AN | =
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